
หลักสูตร “การพฒันาทักษะหัวหน้างาน (Supervisory Skill Development)” 

หลักการและเหตุผล 

การเป็นผูบ้งัคบับญัชาหรือหวัหนา้งานนั้น ไม่เพียงแต่ไดรั้บการแต่งตั้งก็เป็นได ้แต่การเป็นหัวหน้างานท่ีมีคุณภาพ
จะตอ้งมีความรู้ ทกัษะและคุณสมบติัท่ีหลากหลายเพื่อสร้างการยอมรับจากผูใ้ตบ้งัคบับญัชาและบุคคลรอบขา้ง 

สุดยอดหวัหนา้งาน ตอ้งใชท้กัษะ ความรู้และคุณสมบติัหลายดา้นมาประกอบกนั ทั้งน้ีนอกจากหัวหน้างานจะตอ้ง
ท างานในส่วนของตนเองแลว้ ยงัตอ้งมีหนา้ท่ีในการบริหารทรัพยากร บริหารขอ้มูล ดูแลใหผู้ใ้ตบ้งัคบับญัชาท างานได้
ส าเร็จลุล่วงและสอดคลอ้งกบัวตัถุประสงค์และนโยบายขององค์กร นอกจากน้ีหัวหน้างานยงัตอ้งพฒันาทกัษะอ่ืนๆ 
อยา่งต่อเน่ือง เพื่อใหส้ามารถปรับตวัใหท้นักบัสถานการณ์อยูเ่สมอ และไดรั้บการยอมรับว่าเป็น สุดยอดหวัหนา้งาน 

วตัถุประสงค์ 

-เพื่อสร้างบทบาทของการเป็นหวัหนา้งานท่ีไดรั้บการยอมรับจากผูใ้ตบ้งัคบับญัชาและผูเ้ก่ียวขอ้ง 

-เพื่อเสริมสร้างศกัยภาพและการเป็นสุดยอดหวัหนา้งานท่ีสามารถกระตุน้และผลกัดนัใหผู้ใ้ตบ้งัคบับญัชาท างาน
อยา่งมีประสิทธิผล 

-เพื่อใหผู้เ้ขา้รับการฝึกอบรมสามารถน าความรู้ท่ีไดรั้บไปประยกุตใ์ชก้บัตนเอง เพื่อใหก้ารบริหารงานเกิด
ประสิทธิภาพมากยิง่ข้ึน 

หัวข้อการอบรม 

-บทบาท และหนา้ท่ี ของหวัหนา้งาน 

-ทกัษะท่ีจ  าเป็นของสุดยอดหวัหนา้งาน 

-การสร้างภาวะผูน้  าและคุณลกัษณะผูน้ าส าหรับผูบ้ริหาร 

-การส่ือสารในงาน 

-ทกัษะการใหค้  าปรึกษาแนะน า 

-เทคนิคการพฒันาและสอนงานพนกังาน 

-การมอบหมายงานและติดตามงาน 

วธิีการฝึกอบรม 

-การบรรยายและ สรุปความคิดรวบยอดโดยวิทยากร 

-ประสบการณ์ และการยกตวัอยา่ง 

-การระดมสมอง / น าเสนอ / ร่วมอภิปราย 



เหมาะส าหรับ 

-หวัหนา้งาน หรือ ผูท่ี้เตรียมตวัเป็นหวัหนา้งานในอนาคต 

ระยะเวลาในการอบรม 

: 1 วนั  

 : วนัท่ี  12  ม.ค.  2561  เวลา 09:00 – 16:00 น. 

โดยวทิยากร : ดร.กฤตนิ  กลุเพง็ 

อตัราค่าสัมมนา 

อตัราค่าสมัมนาบุคคลทัว่ไป 4,000 บาท Vat 7% 280 บาท 

สมาชิก 3,600 บาท Vat 7% 252 บาท 

กรุณาน าเอกสาร หกั ณ ท่ีจ่าย 3% มาดว้ยในวนัสมัมนา 

ประเภท 
ค่าอบรม
สัมมนา 

Vat 7% 
หัก ณ ที่จ่าย 

3% 

กรณีไม่มีหนังสือ หัก ณ ที่จ่าย 
3%  

(บุคคลทั่วไป)รวมจ่ายสุทธิ 

กรณีมีหนังสือหัก ณ ที่จ่าย 
3% 

รวมจ่ายสุทธิ 

สมาชิก IOD 3,600 252 108 3,852 3,744 

ผู้สนใจทั่วไป 4,000 280 120 4,280 4,160 

*กรณสีมคัรในนามบริษัท ต้องมเีอกสาร หัก ณ ที่จ่าย 

อตัราค่าสมัมนาน้ีไดร้วมค่าเอกสาร อาหารว่างและอาหารกลางวนัเรียบร้อยแลว้ 

วธิีช าการช าระเงนิ 

1)ช าระดว้ยเงินสด (เพื่อความสะดวกกรุณาเตรียมเงินมาพอดี) (ท่านสามารถช าระเงินไดท่ี้หนา้งาน) 

2)ช าระดว้ยเช็คสัง่จ่าย “บจก.ไอโอดี คอนเซาทต้ิ์ง แอนด ์เทรนน่ิง” (ท่านสามารถช าระเงินไดท่ี้หนา้งาน) 

3)โอนเงินเขา้บญัชี “บจก.ไอโอดี คอนเซาทต้ิ์ง แอนด ์เทรนน่ิง” บญัชีออมทรัพย ์“เลขท่ี 270-2-01913-0  

-ธนาคารทหารไทย  สาขาเทสโก ้โลตสั พลสัมอลล ์บางใหญ่ 

*ค่าธรรมเนียมในการโอน(ถา้มี)ผูโ้อนตอ้งเป็นผูช้  าระค่าธรรมเนียมเอง 

*กรณีช าระเงินล่วงหนา้ กรุราส่งส าเนาใบโอนเงิน โดยระบุช่ือ บริษทั,หลกัสูตร,พร้อมเอกสารหกัภาษี ณ ท่ีจ่าย มา
ตามท่ีอยู ่E-mail. หรือ บริษทั ล่วงหนา้อยา่งนอ้ย 3 วนัท าการ (ไม่รวมวนัหยดุเสาร์-อาทิตย)์ 

*เอกสารการหกั ณ ท่ีจ่าย 3% กรุณาน ามาใหใ้นวนัสมัมนา มิฉะนั้นจะตอ้งช าระเงินเต็มจ านวน 



 

สอบถามรายละเอยีดเพิม่เตมิ 

TEL : 081-5755966 , 090-9722154   E-mail: iodseminarhr@gmail.com 

สงวนลิขสิทธ์โดย บริษัท ไอโอดี คอนเซาท์ต้ิง แอนด์ เทรนน่ิง จ ากัด 99/12ม.4 ต.ปลายบาง อ.บางกรวย จ.นนทบุรี 11130 

*บริษทั ไอโอดี คอนเซาทต้ิ์ง แอนด ์เทรนน่ิง จ  ากดั 99/12ม.4 ต.ปลายบาง อ.บางกรวย จ.นนทบุรี 11130  

เลขประจ าตวัผูเ้สียภาษี 13 หลกั 0125558010150 

วธิีการสมคัรเพ่ือเข้ารับการอบรม 

กรุณาดาวนโ์หลดใบสมคัรและกรอกรายละเอียดใหค้รบถว้น ส่งมาตามท่ีอยูอี่เมล ์iodseminarhr@gmail.com 

หรือกรอกใบสมคัรเขา้อบรมผา่นทางเวบ็ไซต ์คลิก ดาวน์โหลดใบสมคัร ส ารองท่ีนัง่ผา่นทางเวป็ไซต ์

การยืนยนัการอบรม 

1.สถาบนัจะแจง้ยนืยนัการอบรมวนั / เวลาและสถานท่ี ล่วงหนา้ ก่อนถึงวนัอบรมหากท่านไม่ไดรั้บการยนืยนั
กรุณาติดต่อกลบัเพื่อตรวจสอบ 

2.กรุณาช าระเงินก่อนการอบรมสมัมนาอยา่งนอ้ย 3 วนัท าการ กรณีช าระดว้ยการโอนเงินกรุณาส่งหลกัฐาน
การโอนมาล่วงหนา้ก่อนถึงวนัอบรมหรือช าระชา้สุดท่ีหนา้งาน ณ วนัอบรม กรณีเป็นเช็คหรือเงินสด 

*กรณยีกเลกิการจอง  

กรุณาแจง้ล่วงหนา้ก่อนการฝึกอบรมอยา่งนอ้ย 5 วนัท าการหรือก่อนบริษทัแจง้ยนืยนัการอบรม มิฉะนั้นทาง
บริษทัขอสงวนสิทธ์ิเรียกเก็บ 20%  ของค่าบริการ 

สอบถามรายละเอยีดเพิม่เตมิที่ ฝ่ายบริการข้อมูล   

TEL : 081-5755966 , 090-9722154   E-mail: iodseminarhr@gmail.com   
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